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OBJETIVO

e Apoiar, por meio de repasse orcamentario, os Programas de
Pos-Graduacao Stricto Sensu da UFRN que disponibilizaram vagas
para servidores efetivos docentes e/ou técnico-administrativos em
educacao em seus editais de ingresso, ampliando a formacao de
mestres e doutores do quadro de pessoal da universidade,

favorecendo o alcance dos objetivos institucionais.



PROPOSTA

e Valor: R$ 418.916,70 (quatrocentos e dezoito mil novecentos e

dezesseis reais e setenta centavos)

-MESTRADOS E DOUTORADOS PROFISSIONAIS: 50% do valor total disponivel = R$ 209.458,35 (duzentos e
nove mil quatrocentos e cinquenta e oito reais e trinta e cinco centavos).

.MESTRADOS E DOUTORADOS ACADEMICOS: 50% do valor total disponivel = R$ 209.458,35 (duzentos e
nove mil quatrocentos e cinquenta e oito reais e trinta e cinco centavos).

Valor disponibilizado por vaga:
R$ 209.458,35

N° de vagas selecionadas dos Mestrados e Doutorados

.Independentemente do numero de vagas selecionadas, o valor maximo a ser repassado aos Programas de
Pés-Graduagéo sera de R$ 5.000,00 por servidor.



PROPOSTA

e Periodo de Inscricao: 12 de junho a 09 de julho de 2023.
e O processo deve ser composto dos seguintes documentos:
o FORMULARIO PARA EDITAL PQI 2023 - Por programa;
o FORMULARIO PARA EDITAL PQI 2023 - Individual por
cada vaga de servidor estudante candidato a selecao;
o Edital(is) em que o(s) servidor(es) foi(ram)
selecionado(s);

o Historico do(s) servidor(es) discente(s).



TUTORIAL

e PASSO 1: Abrir o sistema SIPAC (www.sipac.ufrn.br) e entrar
modulo Mesa Virtual

[ @ sipacufrn.br/sipac/portal_admin X

« > C 0 & sipacufrn.br/sipac/portal_administrativo/index.jsf @ v w @ 0O . E

w G # CURSOESTRUTURA.. @ ESP.ESTRUTURAS < Potencialize 3¢ Leia redagdes do E... Nova pasta  [Z) Swiss Park Gastand... Pranchas tamanho... (2) Polare | Outros faveritos

UFRN - SIPAC - Sistema egrado de Patriménio, Administracdo e Contratos 2 - : -— MUDAR DE SISTEMA - ~ BTN 11 -
LEILANE CLARISSE FERNANDES OL... Orgamento: 2023  § Médulos ¢l caixa Postal

=2 Portal Admin.
9 oo - prvisio oe CAPACITAGAO E EDUCACAQ P... (11.65.06.03) € Alterar Senha & Mesa Virtual

|?:\Requisigﬁes ] Comunicagdo 3 Compras DContratus < Projetos ||| Orcamento ﬂ Patriménio Mavel Protocolo € Telefonia -4 Outro

N&o ha noticias cadastradas. Caixa Postal
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Alterar Senha

- LGP chqmaap | LGP e |l

VEM Al ———
Consulta
2RI\ CORREGEDORIA STI @PROAD %SGP C:)MEMO a Edl‘:;is
PROCESSOS
AViS... U Bens u Extrato U Material |_| Processos U Requisigbes Transport... |_| Gast... |
Al = | 0 [&[+99
Abaixo estdo listados os 20 dltimos tépicos cadastrados.
DOCUMENTOS
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e PASSO 2: Clicar em "PROCESSOS” > “CADASTRAR PROCESSO”

UFRN - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracéo e Contratos empo de FRGEEI - MUDAR DE SISTEMA -— v W
LEILANE CLARISSE FERNANDES OL... Orgamento: 2023 @ Médulos ¢b caixa Postal =2 portal Admin.
‘b DDP - DIVISAQ DE CAPACITAGAO E EDUCAGAO P... (11.65.06.03) g Alterar Senha ! Mesa Virtual

# MoépuLo pE ProTOCOLO > L MEsa VIRTUAL
Processos Documentos Despachos Arguivo Consultas Relatorios
Abrir Processo

r PROCESSOS PENDENTES DE RECEBIMENTC NA UNIDADE i
Cadastrar Processo

o

Alterar Processo

FILTROS Y

Solicitar Novo Tipo de Processo

Autuar Processo
Cancelamento »
0 Itens Selecionados @ @ %

Diligéncia
Fluxo de Processo » ado por Enviado Em Prazo Natureza Situagao
Juntada de Processos »

Nenhum Processo Encontrado
Movimentagido »
Ocorréncias 3
Processos Sigilosos »
Ferramenta para Codigo de Barras ~




e PASSO 3: Selecionar no campo “Tipo de Processo” a opcao “ACAO DE
DESENVOLVIMENTO PARA CAPACITACAO DE PESSOAL”

Caso deseje acrescentar mais alguma informacao, preencha o espaco relativo a Observacéo.

; Esta operacdoc possui material para ajuda ao usudrio:
7.2

S + Clique aqui para acessar o(a) Manual

J: Listar Classificacbes CONARQ 0: Remover Classificagao CONARQ

DAapos GERAIS DO PROCESSO

Origem do Processo: * @ processo Interne ) Processo Externa

Tipo do Processo: * [ACAD DE DE P ) (&
ACAO DE DESENVOLVIMENTO PARA CAPACITACAQ DE PESSOAL Q @

Classificagdo CONARQ: * " 5\ \pACAO DE DENUNCIAS RELATIVAS A PESSOAL

Processo eletrdnico: CONSTATACAO DE DEFICIENCIA

Assunto Detalhado: *

4
(900 caracteres/0 digitados)

~
Natureza do Processo: # | -- SELECIONE -- v m



e PASSO 4: Escrever em “Assunto Detalhado” “EDITAL DE ADESAO N°
069/2023 (PQI-UFRN)” e em “Natureza do Processo” a opcgao “OSTENSIVO”

J Listar Classificacbes CONARQ 0 Remover Classificacdo CONARQ
Origem do Processo: * @ processo Interno () Processo Externo
Tipo do Processo: # A(;,KD DE DESENVOLVIMENTO PARA CAPACITACAO DE PESSOAL @
Classificagdo CONARQ: # |024.01 - PLANEJAMENTO DA CAPAC[TA(_:.&O @
Processo eletrdnico: # Sim N3o @
Todo o conteldo deste processo (inclusive os documentos) deve estar cadastrado no sistema e suas

A tramitacBes serdo feitas em meio eletrénico pelo SIPAC. Pois este tipo exige que ele seja totalmente

eletrdnico.

EDITAL DE ADESAQ N 001/2023 (PQI-UFRN)

Assunto Detalhado: »

(900 caracteres/39 digitados)

Natureza do Processo: # | OSTENSIVO v

Ostensivo: processo cujo teor deve ser do conhecimente do publico em geral e ficara disponivel

para consulta na area publica do sistema.

Observacao: ~

m -

»

O campo “Classificagcago CONARQ” sera preenchido automaticamente diante do tipo de
processo selecionado. Apds preenchimento dos campos, clicar em “Continuar”.




e PASSO 5: Em “Tipo de Documento” selecionar a opcdo “FORMULARIO EDITAL PQlI
2023 - DADOS DO PROGRAMA” e em “Natureza do Documento” selecionar a opgao
“OSTENSIVO”.

e PASSO 6: Em “Forma de Documento”, selecionar “Escrever Documento” e em seguida
“Carregar Modelo”. Selecionar o modelo: “FORMULARIO EDITAL PQI 2023 - DADOS DO
PROGRAMA”

O sistema so permite anexar documentos com formatos de arquivos adotados pelo ePING - Padrdes de Interoperabilidade de Governo Eletrénico.

B INFORMAR DOCUMENTO

Tipo do Documento: # FORMULARIO EDITAL PQI 2023 - DADOS DO PROGRAMA
Natureza do Documento: % | OSTENSIVO hd

Todos os documentos ostensives do processo ficardo disponiveis para consulta na drea pdblica do sistema.
F !"5 Documentos que contiverem informactes pessoais (CPF, RG, dados bancarios, endereco...) devem ser

cadastrados como RESTRITO.

Assunte Detalhado:

(1000 caracteres/0 digitados)
Volume:

Observagdes:

(700 caracteres/0 digitados)
Forma do Documento: # ® Escrever Documento ) Anexar Documento Digital

EscreveEr DocumMENTO



e PASSO 7: Preencher os campos solicitados no modelo do documento > Clicar
em “Adicionar Documento”.

CARREGAR MODELO CARREGAR MODELO UNIDADE

Arquivo =  Editar = Inserir= Visualizar» Formatar~ Tabela =

OB I U S —L x, X A-A~ EE=T=E =~ E- E = «
X Mo B & Q & R WO~ B =
Formatos ¥ Paragrafo ~ Fonte ¥ Tamanho *  Palavras Reservadas ¥  Referéncias =

Anexo I: FORMULARIO EDITAL PQI 2023 - DADOS DO PROGRAMA

DADOS DO PROGRAMA PARTICIPANTE DA SELEGCAO
Nome do Programa:
Coordenador e vice-coordenador:
Telefone(s):
E-mail(s):
Cadigo da unidade orgamentaria do programa:
Nota do curso conforme avaliag&o vigente feita pela CAPES:




e PASSO 8: Em “Tipo de Documento” selecionar a opcdo “FORMULARIO EDITAL PQlI
2023 - DADOS DO SERVIDOR ESTUDANTE” e em “Natureza do Documento” selecionar a
opcao “OSTENSIVO”.

e PASSO 9: Em “Forma de Documento”, selecionar “Escrever Documento” e em seguida
“Carregar Modelo”. Selecionar o modelo: “EDITAL PQIl 2023 - DADOS DO SERVIDOR’

IO G S0 O TIOL O TCAGE GO LU I 00 SO T TGOS UL GGV S S U LRGSO G A SO U U LN OO UG S OO UG Ul I L R R, o

(=] INFORMAR DOCUMENTO

Tipo do Documento: # |[FORMULARIO EDITAL PQI 2023 - DADOS DO SERVIDOR ESTUDANTE

Natureza do Documento: # | OSTENSIVO hd

Todos os documentos ostensives do processo ficardo disponiveis para consulta na drea pdblica do sistema.
F !"5 Documentos que contiverem informactes pessoais (CPF, RG, dados bancarios, endereco...) devem ser

cadastrados como RESTRITO.

Assunte Detalhado:

(1000 caracteres/0 digitados)

Volume:

Observacbes:

(700 caracteres/0 digitados)

Forma do Documento: # ® Escrever Documento ' Anexar Documento Digital

ESCREVER DOCUMENTO

ATENCAO: evitar coplar e colar textos ja formatados, pois os mesmos acabam gerando erros de formatacdo ao Imprimir o documento, o ideal seria copiar m ~

o texto e realizar a formatacdo abaixo ou carregar de algum modelo existente.




e PASSO 11: Preencher os campos solicitados no modelo do documento > Clicar
em “Adicionar Documento”.

X Do e U @ R MU E = Este Tipo de
Formatos ¥ Paragrafo ~ Fonte * Tamanho ~  Palavras Reservadas ¥  Referéncias ~ Docu mento deve
ANEXO II: EDITAL PQI 2023 - DADOS DO SERVIDOR ESTUDANTE = =

ser inserido para
DADOS DO SERVIDOR ESTUDANTE PARTICIPANTE -
Nome aofa) seridora) cada servidor
Harieds Siape estudante com o
Pericdo de ingresso no Curso de mestrado ou doutorado (més e ano)
qual o Programa

N° do edital que o servidor foi selecionado:

re ~
RELEVANCIA DO PROJETO DO SERVIDOR ESTUDANTE PARA O ALCANCE DOS POS -G rad u agao

OBJETIVOS INSTITUCIONAIS - -
deseja aderir.

1. O servidor estudante tem Projeto? ( ) Sim [ ) Ndo. Na auséncia do Projeto
responder a partir do item "5 ".

2. Titulo do Projeto (quando houver projeto): . -
3. Tema do Projeto (quando houver projeto) Ex' L] Se serao
4, Objetivos a serem alcangados (quando houver projeto) INs crltos 1 o

5. Area de concentragio/Linha de pesquisa que o servidor estudante esta se rVid ores ,

vinculado. Cite e descreva:

deverao ser
. .
6. Identifique e cite o(s) trecho(s) do(s) eixo(s) elou linha(s) de agdo das Politicas Inseri d os 1 o
do Plano de Desenvolvimento Institucional - PDI - 2020/2029 que possua(m) s =
aderéncia com o Projeto do servidor estudante (Descrever exalamente como fO rmu |a rios.
consta no PDI 2020/2029. Na auséncia do Projeto, apresentar justificativa de acordo
com a Area de concentracda/Linha de pesquisa que o servidor estudante esté




e PASSO 12: Em “Tipo de Documento” escrever “EDITAL”. Em “Natureza do Documento”,
a opcao “OSTENSIVO” vira selecionada automaticamente.

e PASSO 13: Em “Assunto Detalhado” escrever “Edital referente a selecdo do(s)
servidor(es)...” e discriminar em lista os nomes dos servidores.

Tipo do Documento: # |[EDITAL

Natureza do Documento: # | OSTENSIV ~
Todos os documentos ostensivos do processo ficar§o disponiveis para consulta na srea piblica do sistema.
¥, Documentos que contiverem informac&es pessoais (CPF, RG, dados bancarios, endereco...) devern ser

cadastrados como RESTRITO.

Edital referente a selecdo dos servidores:
A

Assunto Detalhado: B
L=}

(1000 caracteres/49 digitados)

(700 caracteres/0 digitados)

Forma do Documento: # (O Escrever Documento @ Anexar Documento Digital

Data do Documento: E

Identificador:
Ano: —

Unidade de Origem:

e PASSO 14: Em “Forma de Documento”, selecionar “Anexar Documento Digital” e
proceder com o preenchimento dos dados dos documentos.

Todos os editais referentes aos servidores que participarao do Edital PQI 2023 devem ser anexados
ao processo.



e PASSO 15: Em “Tipo de Documento” escrever “HISTORICO ESCOLAR”. Em
“Natureza do Documento”, selecionar a opcdo “RESTRITO”. No campo “Hipotese
Legal” indicar “Informacao Pessoal’.

e PASSO 16: Em “Assunto Detalhado” escrever o nome do servidor participante ao
qual o Historico se refere.

O sistema s6 permite anexar documentos com formatos de arquivos adotados pelc ePING - Padrées de Interoperabilidade de Governo Eletrénico.

Tipo do Documento: HISTORICO ESCOLAR

Natureza do Documento: # | RESTRITO ~
Restrito: cujo teor ndo deve ser do conhecimento do publico em geral, sendo acessados apenas

pelas unidades nas quais s&0 tramitados, interessados e assinantes.

Hipotese Legal: | DADO PESSOAL (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011/ Art. 5, I e II da Lei n® 13.709/2018) ~

NOME DO SERVIDCR|

Assunto Detalhado:

(1000 caracteres/ 17 digitados)

wolume:
Observacoes:
-
(700 caracteres/0 digitados)
Forma do Documento: #* (O Escrever Documen to @ anexar Documenta Digital
ANEXAR DocCuUMENTO DicIiTAL
~

Data do Documento: # = [ Aoupnaz |

e PASSO 17: Em “Forma de Documento”, selecionar “Anexar Documento Digital” e

proceder com o preenchimento dos dados dos documentos.
Todos os histéricos referentes aos servidores que participarao do Edital PQl 2023 devem ser

anexados ao processo.



e PASSO 18: Selecionar os documentos e clicar em “Adicionar Assinante”. O
documento deve ser assinado pelo coordenador ou vice-coordenador do Programa
de Pés-Graduacgao.

# Campos de preenchimento obrigatério. -

|V' Abaixo encontram-se os documentos que deverdo ter seus assinantes indicados. Para concluir os procedimentos, selecionando a opcédo "Finalizar”

I : Subir ordem | : Descer Ordem : Pend. de Autenticacdo .: Assinado pelo Autenticador

'51’: Remover Documento #®: Remover Assinante j Visualizar Documento [-\,: Visualizar Informacdes Gerais

DocuMENTOS DO PROCESSO
DocuMENTOS DO PROCESSO [ Assinar l [AdicionarAssinante

Adicionar Assinante

# Documento
. HISTORICO ESGOLAR [Z Minha Assinatura .
[ 4 Natureza: RESTRITO j <
: a Servidor da Unidade
J EDITAL Servidor de Qutra Unidad BT
ervidor de Outra Unidade
e Natureza: OSTENSIVO ﬁa Y
10 2 @ FORMULARIO EDITAL PQI 2023 - DADOS DO SERVIDOR ESTUDANTE gﬂ fesceitizada 29
: o
Natureza: OSTENSIVO ,& Exiene
= wmy FORMULARIO EDITAL PQI 2023 - DADOS DO PROGRAMA & . ——
' £ Discente o
@il L':g’ Natureza: OSTENSIVO — j Y
ELE!I Solicitar Indicagio de Assinantes
<< Voltar || Cancelar | Contint
@ Grupo de Assinantes

Protocolo



e PASSO 19: Na tela “Informar Interessados”, clicar em “Unidade” e preencher os
campos com as informagdes do Programa de Pds-Graduagao. Em seguida, clicar
em “Inserir” e “Continuar”.

) ppp - DIVISAO DE CAPACITACAO E EDUCACAO P... (11.65.06.03) < Alterar Senha & Mesa Virtual -

ProTOcCOLO > CADASTRAR PROCESSO > INFORMAR INTERESSADOS No PROCESSsO

Adicionar Interessado

Informe 03 dados do interessado.

DApos po INTERESSADO A SER INSERIDO

Categoria: O servidor O ane O credor @ unidade O outros

UNIDADE
Unidade: #| (‘ E—
S

Notificar Interessado: * @ sim O Nao

E-mail: # | |

Adicionar Interessado

[

Protocolo




e PASSO 20: Na tela “Movimentacao Inicial”’, clicar em “Outra Unidade” e
preencher em “Unidade de Destino” o cédigo 11.65.06.3, referente a Divisao de
Capacitacao e Educacao Profissional”. Em seguida, clicar em “Inserir” e

“Continuar”. 7
i = = =

Dados Gerais Documentos Interessados Movimentacdo Inicial

Nesse passo devem ser informados os dados da movimentacdo inicial do processo.

Dapos pA MovIMENTAGAO

Data de Envio: 12/06/2023
Unidade de Origem: DDP - DIVISAO DE CAPACITAGAD E EDUCAGAO PROFISSIONAL (11.65.06.03)
Destino: * (O Sequir Fluxo @ Outra Unidade @

Unidade de Destino: # [11.65.06.03 ] |DDP - DIVISAO DE CAPACITACAC E EDUCACAO PROFISSIONAL (11.65.06.03)
=] CPPU [COMISSAU FERMANEN TE DE PESSUAL DUCENTE] [11.65.00.07] N

=] CPFTAE - COMISSAO PROPRIA DE PESSOAL TECNICO-ADMINISTRATIVO EM EDUCAG!
.+ ) DAP/PROGESF - DIRETORIA DE ADMINISTRACAQ DE PESSOAL (11.65.04)

=] DAP/PROJETOS (11.65.00.05)
=+l |_)DASIPROGESP - DIRETORIA DE QUALIDADE DE VIDA, SAUDE E SEGURANGA NO TRAE

=) DDP/PROGESF - DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS (11.65.08)
=] DDP - DIVISAC DE ACOMPANHAMENTO E AVALIAGAO (11.65.06.01)

=== DDP - DIVISAO DE CAPACITACAO E EDUCACAO PROFISSIONAL (11.65.06.03)

=] DTD - EDUCAGAO DE JOVENS E ADULTOS (11.65.06.03.02)
=] DTD - PROGRAMA DE QUALIFICAGAO E EDUCAGAO PROFISSIONAL (11.65.08.03.

=1 DTD - TREINAMENTO (11.65.06.03.01)
3

~
- - m -

-



e PASSO 21: Na tela “Confirmacao”, analisar se todos os documentos foram
inseridos. Em caso de conformidade, clicar em “Confirmar”.

A proxima tela trara o comprovante de envio do processo.

Dapos GErAIS DO PROCESSO

Tipo do Processo:
Assunto do Processo:
Processo Eletrdénico:
Assunto Detalhado:
Natureza do processo:
Observacdo:

A(;f\O DE DESENVOLVIMENTO PARA CAPACITAC»&O DE PESSOAL
024.01 - PLANEJAMENTO DA CAPACITA(;RO

Sim

EDITAL DE ADESAQ No 001/2023 (PQI-UFRN)

OSTENSIVO

j: Visualizar Documento  ': Visualizar Informacédes Gerais

DocuMmENTOS INSERIDOS NO PROCESSO

Ordem Tipe de Documento Data de Documento Origem Natureza

4 % HISTORICO ESCOLAR 12/06/2023 NAO DEFINIDO RESTRITO j
3 % EDITAL 12/06/2023 NAQ DEFINIDO OSTENSIVO j
ma FORMULARIO EDITAL PQI 2023 - DADOS DO DDP - DIVISAO DE CAF'ACITAQAO E EDUCAQ:&O =
2 [Z SERVIDOR ESTUDANTE 2062023 PROFISSIONAL (11.65.06.03) OSTENSIVO | [5)

my FORMULARIO EDITAL PQI 2023 - DADOS DO DDP - DIVISAO DE CAPACITACAO E EDUCACAO
PROGRAMA TS PROFISSIONAL (11.65.06.03) SENMEERT j

InTERESSADOS DESTE PROCESSO
Identificador Nome E-mail Tipo

11650603 DDP - DIVISAQ DE CAPACITACAD E EDUCACAC PROFISSIONAL ddrh@prh.ufrn.br Unidade

Confirmar | << Voltar | Cancelar

Protocolo




7%

{

Em caso de duvida, entrar em contato com a Divisao de
Capacitacao e Educacao Profissional - DCEP/DDP:

Telefone: (84) 99193 6478

E-mail: capacitacao@reitoria.ufrn.br



