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Objetivo do PQI 2026

> 01. OBJETIVO

O Programa de Qualificacdo Institucional (PQl) tem como objetivo apoiar, por meio
de repasse orgamentario, 0s Programas de Pos-Graduacéo Stricto Sensu da UFRN
que disponibilizaram vagas para servidores ativos e efetivos do quadro
permanente da universidade (docentes e/ou técnico-administrativos) em seus
editais de ingresso.

FINALIDADE

@ Ampliar a formagao de mestres e doutores do quadro de pessoal da UFRN,
favorecendo o alcance dos objetivos institucionais.

PUBLICO-ALVO

B Programas de Pos-Graduagao Stricto Sensu da UFRN que ofertaram vagas exclusivas
para servidores ativos e em efetivo exercicio.




> 02. DOCUMENTAGAO

Documentacao Necessaria

O processo deve ser composto pelos seguintes documentos:

E Formulario Dados do Programa

Anexo | do Edital — um cadastro por programa.

ﬁ Dados do Servidor Estudante

PDF gerado pelo formulério eletrénico (https:/forms.gle/GX2eX1bg1j2Y6B8CE) — um arquivo por
servidor.

Edital(is) de Selegio

Edital(is) com previsdo de vagas exclusivas para servidores ativos da UFRN para o(s) qual(is) esta
sendo solicitado repasse orgamentario.

% Histérico Escolar

Historico do(s) servidor(es) discente(s).



https://forms.gle/GX2eX1bq1j2Y6B8C6

Iniciando o Processo no SIPAC

0 1 Acessar o sistema SIPAC em www . sipac.ufrn.br e entrar no médulo Mesa
Virtual.

> 83. SIPAC (1-3)

E):Z Clicar em "PROCESSOS" — "CADASTRAR PROCESSO"

e 3 No campo "Tipo de Processo’, selecionar a opgao:

"AGAO DE DESENVOLVIMENTO PARA CAPACITAGAO DE PESSOAL"

de Patrimdnio, Administragéo e Contratos e -—- MUDAR DE SISTEMA -- —vm Cas desee acrescentar mas alguma Informagao, preencha o espago relativo & Observacio.

: [ b cab
DDP - DIVISAO DE CAPACITAGRO E EDUCAGAD P.. (11.65.06,03) £ Alterar Senlia

¥ Hesa virtual
B2+ Clique aqui para acessar ofa) Manul

# MopuLo DE PRoTOCOLO > bl MESA VIRTUAL

Processos  Documentos  Despachos  Aruo  Consultas  Reladrios

Abrir Processo
DROCESSOS PENDENTES DE RECEBIMENTO NAUNIDADE v " istar Classiicagdes CoNARQ  ©: Remover Classificagéo CONARQ
Cadastrar Processo
¥
Alterar Processo

Origem do Processo: 0 Interno rocesso Extemo

SolciarNovo Tpo e Processo

P Tipo do Processo: * (ACRO DE DE ) @
AutuarPr - . + ACAO DE DESENVOLVIVENTO CAO DE PESSOAL
i Classficagio CONARQ: * 40 pacio DE DEN(NCAS RELATASAPESSOAL ol
Cancelamento y orocesso letrico: + CONSTATAGRO DE DEFICIENGIA

0 Itens Selecionados AL CREORD)
Dilgéncia
Fiuxo de Processo » ado por EnviadoEm  Prazo Natureza  Situagdo
Juntada de Processos y
Nenhum Processo Encontrado
Moiimentagio y
X Assunto Detahado: #
Ocarténcias y
Processos Siglosos y
(900 caracteres/0 digitados)

Femamenta para Cédigo de Baras A

[lovone Natureza do Processo: # -~ SELECIONE - v/ ADA?




> 04. SIPAC (4-5)

Preenchendo os Dados do Processo

PASSO 4 Preencher os campos obrigatérios

Assunto Detalhado:

Natureza do Processo:

EDITAL N° 88/2026 (PQI-UFRN)

OSTENSIVO

* 0 campo "Classificagdo CONARQ" sera preenchido automaticamente.

Rk Clicar em "Continuar”

PASSO 5 Selecionar o Tipo de Documento

Tipo de Documento:

Natureza do Documento:

FORMULARIO EDITAL PQI - DADOS DO PROGRAMA

OSTENSIVO




Inserindo o Formulario do Programa

Carregar Modelo de Documento

> 85. SIPAC (6-7) & EM "Forma de Documento", selecionar "Escrever Documento" € clicar em

"Carregar Modelo".

B Selecionar o modelo:
"FORMULARIO EDITAL PQI - DADOS DO PROGRAMA".

Passo 7 Preenchimento e Inclusao

@3 Preencher todos os campos solicitados no modelo do documento.

© Clicarem "Adicionar Documento".




Inserindo os Dados do Servidor Estudante

B35 Passo 8

O preenchimento das informacgdes do Servidor Estudante é realizado EXCLUSIVAMENTE pelo
formulario eletrénico:

https://forms.gle/GX2eX1bq1j2Y6B8C6

> 06. FORMS (8-9) AATENCAO

Deve ser inserido um formuldrio por servidor. Exemplo: 10 servidores = 10 formuldrios.

@ Passo 9

Anexar ao processo o PDF com os Dados do Servidor Estudante (gerado e enviado automaticamente por
e-mail apds o envio do formulario).

Tipo de Documento: FORMULARIO ou DOCUMENTOS COMPROBATORIOS

Natureza do Documento: OSTENSIVO




Anexando os Editais

de Selecao

nTipo e Natureza do Documento

Em Tipo de Documento, escrever EDITAL.
A opcao OSTENSIVO vira selecionada automaticamente em "Natureza do Documento”.

Assunto Detalhado

Em|Assunto Detalhado |:escrever

> 07. EDITAIS (10-12)

"Edital referente a selecdo do(s) servidor(es)..." e discriminar em lista os nomes dos servidores.

Forma de Documento e Anexos

Fm |Forma de Document¢1 selecionar An+xar Documento Digital | € procedercom

Todos os editais referentes aos servidores participantes do Edital PQl 2026 devem ser anexados.




> 08. HISTORICO (13-15)

Anexando os Historicos Escolares

PASSO 13

Em|Tipo de Documento lescrever |HISTORICO ESCOLAR

Natureza do Documento: RESTRITO

Tipo do Documento: # HISTORICO ESCOLAR
-—

Natureza do Documento: # | RESTRITO v

H | pétese Legal: | Da dO Pessoa 1 | 2 Restrito: cujo teor n&o deve ser do conhecimento do puiblico em geral, sendo acessados apenas

pelas unidades nas quais s3o tramitados, interessados e assinantes.

Hipétese Legal: # | DADO PESSOAL (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011/ Art. 5, 1 e Il da Lei n® 13.709/2018) v

NOME DO SERVIDOR|
-—

PASSO 14 Assunto Detalhado:

(1000 caracteres/17 digi

Em Assunto Detalhado, escrever o nome do servidor participante ao qual o Histoérico se
refere.

PASSO 15

Em | Forma de Documento selecionar | Anexar Documento Digital |eproceder

com o preenchimento.

Todos os histéricos dos servidores participantes do Edital PQI 2026 devem ser anexados.




> 089. ASSINATURA (16-17)

Assinatura e
Informacao
de Interessados

Passo 16 Assinatura dos Documentos

p  Selecionar os documentos e clicar em "Adicionar Assinante".

5. 0 documento deve ser assinado pelo coordenador ou vice-coordenador do
Programa de Pos-Graduagao.

Passo 17 Informar Interessados

B Natela "Informar Interessados",clicar em "Unidade" e preencher com as
informacgdes do Programa de Pos-Graduacao.

©® Em seguida, clicar em "Inserir" e "Continuar".




> 10. ENVIO (18-19)

Enviando e Confirmando

o Processo

Passo Movimentagao
18 Inicial

e Natela "Movimentagdo Inicial”,
clicar em "Outra Unidade" e
preencher em "Unidade de Destino"
0 codigo:

Divisdo de Capacitagao e Educacao Profissional

h Clicarem "Inserir" € "Continuar".

CEELBN I Confirmagdo Final

¥ Natela "Confirmagao", verificar se
todos os documentos foram
inseridos corretamente.

r Em caso de conformidade, clicar em

"Confirmar".

A proxima tela exibira o comprovante
B de envio do processo.




Dividas? Entre em Contato

Divisao de Capacitagao e Educacgao Profissional — DCEP/DDP

UFRN
PROGESP

o/ Telefone: (84) 99193-6478

% E-mail: capacitacao@progesp.ufrn.br




